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A. TUJUAN. 

Prosedur Operasional Standar (SOP) ini mengatur tentang prosedur penandatanganan Kontrak 
Pengabdian kepada Masyarakat antara dosen abdimas UNLA dengan LEMLIT UNLA 

 

B. RUANG LINGKUP. 

Prosedur Operasional Standar (SOP) ini merupakan acuan bagi penandatanganan semua kontrak 

pelaksanaan Penelitian dosen abdimas UNLA dari semua Penelitian dosen abdimas UNLA yang 

telah disetujui untuk dibiayai oleh penyandang dana baik Internal maupun Eksternal UNLA. 

 
C. TANGGUNG JAWAB. 

Prosedur Operasional Standar (SOP) ini menjadi tanggung jawab LEMLIT UNLA yang berkaitan 

 

D. DEFINISI. 

Kontrak pelaksanaan Penelitian dosen merupakan dokumen yang mengatur kesepakatan antara 

penyandang dana baik Internal maupun Eksternal UNLA dengan pelaksana kegiatan atau dosen 

abdimas UNLA agar kegiatan dapat terlaksana sesuai dengan rencana yang telah disepakati. 

 
E. PROSEDUR. 

1. Umum. 

a. LEMLIT UNLA diwakili oleh Ketua LEMLIT UNLA menandatangani kontrak 

perjanjian dengan penyandang dana baik Internal maupun Eksternal UNLA sebagai pihak 

yang akan bertanggung jawab terhadap penyerahan dana kepada dosen abdimas UNLA 

pelaksana Penelitian. 

b. LEMLIT UNLA diwakili oleh Ketua LEMLIT UNLA menandatangani kontrak perjanjian 

dengan setiap dosen abdimas UNLA yang telah disetujui mendapatkan dana untuk 

kegiatan Penelitian. 

c. Kontrak berisi perjanjian pelaksanaan pekerjaan dan pembayaran dana dalam tahap-tahap 

yang telah disepakati bersama. 
2. Perencanaan. 

a. Sekretaris LEMLIT UNLA terlebih dahulu merancang program bentuk Format Kontrak 
Pengabdian, sesuai yang telah ditentukan oleh penyandang dana baik Internal maupun 

Eksternal UNLA dan disetujui oleh dosen pelaksana atau dosen abdimas UNLA. 
b. Draft format kontrak kemudian didiskusikan dengan penyandang dana baik Internal 

maupun Eksternal UNLA dan Ketua LEMLIT UNLA. 

c. Format kontrak yang telah disetujui oleh penyandang dana baik Internal maupun 

Eksternal UNLA dan Ketua LEMLIT UNLA kemudian siap digunakan sebagai dokumen 

kontrak. 
3. Pelaksanaan. 

a. Ketua LEMLIT UNLA dan penyandang dana baik Internal maupun Eksternal UNLA 

bersama-sama menandatangani dokumen kontrak kesepakatan antara tahap-tahap 
pencairan dana dan kemajuan pelaksanaan kegiatan. 



b. LEMLIT UNLA memanggil dosen pelaksana atau dosen abdimas UNLA dan 

menjelaskan hak dan kewajiban para dosen pelaksana atau dosen abdimas UNLA sesuai 
yang tertera pada dokumen kontrak. 

c. Jika dosen pelaksana atau dosen abdimas UNLA telah setuju maka Ketua LEMLIT 

UNLA bersama-sama dengan dosen pelaksana Penelitian atau dosen abdimas UNLA 

menandatangani dokumen kontrak kesepakatan antara tahap-tahap pencairan dana dan 

kemajua pelaksanaan kegiatan. 
4. Pengendalian 

a. LEMLIT UNLA memantau setiap tahap yang disepakati untuk progress pelaksanaan 

kegiatan 

b. LEMLIT UNLA memberikan surat pemberitahuan kepada dosen pelaksana atau dosen 

abdimas UNLA setiap kali sampai pada tahap pelaksanaan yang telah disepakati ada 

progress. 

c. Jika dosen pelaksana atau dosen abdimas UNLA tidak memberikan kinerja sesuai dengan 

perjanjian pada dokumen kontrak, maka LEMLIT UNLA akan memberikan sanksi sesuai 

dengan perjanjian pada dokumen kontrak. 
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