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A. TUJUAN.

Prosedur Operasional Standar (SOP) ini adalah mengatur prosedur tentang mekanisme
Monitoring & Evaluasi (monev) Internal Lembaga Penelitian (LEMLIT) dosen peneliti UNLA
baik dengan dana internal maupun eksternal UNLA agar dapat terlaksana dan menghasilkan
keluaran sesuai dengan rencana.

B. RUANG LINGKUP.

Prosedur Operasional Standar (SOP) ini berisi langkah-langkah dalam melaksanakan monev
internal bagi pelaksanaan kegiatan Penelitian dengan acuan tahapan yang tertera pada dokumen
kontrak.

C. TANGGUNG JAWAB.
Prosedur Operasional Standar (SOP) ini menjadi tanggung jawab Lembaga Penelitian (LEMLIT)
Universitas Langlangbuana.

D. DEFINISI .

Monitoring dan Evaluasi (momnev) internal adalah kegiatan memeriksa kemajuan pelaksanaan
kegiatan Penelitian yang dilaksanakan oleh dosen peneliti UNLA sesuai dengan tahapan yang
tercantum di dalam kontrak.

E. PROSEDUR.
1. Umum.

a. Monev internal diperlukan untuk melakukan pengendalian terhadap progress kegiatan
penelitian yang sudah dilaksanakan.

b. Monev internal dilaksanakan dengan acuan tahapan yang telah disepakati bersama antara
LEMLIT UNLA dengan dosen peneliti UNLA sebagai dosen pelaksana penelitian.

c. Moneyv internal dilakukan oleh Tim Evaluasi LEMLIT UNLA dan Penilai internal UNLA

2. Perencanaan.

a. Monev internal menggunakan acuan proposal Penelitian yang berisi rencana kegiatan

b. LEMLIT UNLA merancang format monev internal yang akan digunakan sebagai alat
yang digunakan dalam melaksanakan monev internal UNLA

c. Format monev internal UNLA berisi poin-poin yang harus dilakukan sebagai kegiatan
moneyv sesuai dengan jadwal dalam proposal

3. Pelaksanaan.

a. LEMLIT UNLA membuat surat pemberitahuan kepada dosen peneliti UNLA sebagai
dosen pelaksana penelitian yang isinya mengingatkan akan jadwal monev dan kewajiban
dosen pelaksana untuk menyerahkan draft Laporan Akhir (progress report).

b. Setelah LEMLIT UNLA menerima darft Laporan Akhir maka draft Laporan Akhir
tersebut diserahkan kepada Tim Evaluasi LEMLIT UNLA dan Penilai internal UNLA
yang sesuai dengan bidang ilmunya (atau Penilai internal yang menilai proposalnya)
disertakan dengan hasil penilaian monev.

c. Tim Evaluasi LEMLIT UNLA dan Penilai internal UNLA melakukan penilaian
kemajuan kegiatan dengan menggunakan format yang telah ada



d. Jika dinilai ada hal-hal yang belum jelas atau perlu dikonfirmasi, maka dijadwalkan
pemanggilan dosen peneliti UNLA sebagai dosen pelaksana Penelitian untuk
melaksanakan klarifikasi

4. Pengendalian.

a. Hasil pelaksanaan kegiatan yang dilaporkan pada Laporan Akhir yang dirasakan perlu
untuk dilakukan konfirmasi kemudian dijadwalkan untuk dilakukan seminar klarifikasi

b. Untuk semua kegiatan Penelitian kemudian dibuat lembar pengendalian jika memang
diperlukan untuk memberikan arah bagi kemajuan kegiatan selanjutnya.
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